
二级单位科研秘书审查本单位的《结题报告》审查要点

一、内容格式要求

《结题报告》是否按撰写提纲要求填写；

“基金项目研究成果目录”中是否列出所有作者、论著题目、期刊名或出版社名、年、卷（期）、起止页码等，奖励情况是否列出全部受奖人员、奖励名称等级、授奖年等；

“基金项目研究成果目录”中是否标注国家自然科学基金资助

“研究成果统计数据表”是否已经填写；

“签字及审核意见表”中是否已经盖学校财务部门章；

 决算说明书是否填写

 经费预算有调整的是否上传《国家自然科学基金预算调整申请表》，是否上传可以在附件清单中看到；

二、原始记录的所含内容及要求

必须单独装订成册，封面要求见通知中附件；

原始记录包括资助项目实施情况中的测试、计算或检测结果的复印件；项目执行中或实验中的照片记录等；

原始记录控制在20页内，其他记录材料由项目负责人另行保存，以备查验。

三、其他要求

结题报告是否双面打印装订

只需要打印PDF版本，不得再装订附件材料

经费预算有调整的必须将科研部和财务部门审核通过的《国家自然科学基金预算调整申请表》作为附件扫描上传

